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Poptavka externi spoluprace
Referent/ka zakaznickeho servisu

Mladd prekladatelska agentura s mezinarodni plsobnosti hleda nejlépe studenta/studentku prvniho
nebo druhého ro¢niku VS na externi spolupraci v rozsahu do 20 hodin tydné.

PRACOVNI NAPLN:

- Zasilani nabidek, komunikace se zakazniky, vypracovani cenovych kalkulaci

- Zpracovani zakazek, hledani vhodnych dodavatell, komunikace s prekladateli
- Vystupni kontrola a formatovani dokumentu

- Préce s interni databazi, sbér a zaddvani dat

- Prace s internimi dokumenty a s i¢etnim systémem

POZADUJEME:

- Vlastni PC, dobrou dostupnost pres e-mail i telefon, flexibilitu

- Znalost cizich jazykl (pfedevsim angli¢tina a/nebo némdina, dalsi jazyky vyhodou)
- Komunikativnost, vyborny Ustni i pisemny projev

- Dobrou uzivatelskou znalost MS Office (pokrocilé formatovani ve Wordu, Outlook)
- Rychlé zadavani dat na PC (nejlépe vSemi deseti)

- Pokrocilé znalosti IT vyhodou (html, PHP/MySQL, VBA, SEO)
NABIZIME:

- Flexibilni pracovni Uvazek, velkou miru volnosti pfi plnéni ukolG
- Hodinovou odménu doplnénou pfipadnymi motivacnimi bonusy

- Pestrou pracovni napln, moznost rlistu spole¢né s nasi spolecnosti

evvs
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PFi vazném zajmu o pracovni pozici prosim zaslete motivacni dopis
a Vas Zivotopis ve tvaru prijmeni_jméno.pdf na adresu
OFFICE@HERO-TRANSLATING.COM




