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POPTAVKA INTERNi SPOLUPRACE
JUNIOR ACCOUNT MANAGER

Jsme rychle expandujici prekladatelska agentura s mezinarodni plisobnosti a hledame spolupracovniky
do nové oteviené kancelare na adrese Seifertova 9 (naproti Vysoké sSkole ekonomické). Jedna se
o pomérné véestrannou vstupni pozici uréenou pro studenty VS. Preferujeme intenzivnéjsi spolupréci
v rozsahu minimalné 20-30 hodin tydné, kterou Ize dohodnout individualné.

PRACOVNI NAPLN:

- Zasilani nabidek, komunikace se zakazniky, vypracovani cenovych kalkulaci
- Analyza projekt(, vendor management a purchasing

- Vystupni kontrola a formatovani dokumentu

- Préce s interni databazi, sbér a zaddvani dat

- Prace s internimi dokumenty a s i¢etnim systémem

- Flexibilni participace na riznorodych projektech

POZADUJEME:

- Zkusenosti s administrativou a formalni obchodni komunikaci vyhodou

- Znalost cizich jazykl (pfedevsim angli¢tina a/nebo némdina, dalsi jazyky vyhodou)
- Proaktivita, komunikativnost, vyborny Ustni i pisemny projev

- Dobrou uzivatelskou znalost MS Office (Word, Excel, Outlook)

- Rychlé zadavani dat na PC (psani vSemi deseti)

- Pokrocilé znalosti IT rozsifuji moznosti spoluprace (VBA, HTML, PHP, MySQL, SEO)
NABIZIME:

- Rlznorodou praci v kolektivu mladych lidi, samostatnost pti plnéni tkol(
- Konzervativni hodinovou odménu doplnénou motiva¢nimi bonusy

- Atmosféru malé firmy a moznost spolec¢ného ristu

vvvvv

PFi vazném zajmu o pracovni pozici prosim zaslete stru¢ny motivacni dopis
a Vas Zivotopis ve tvaru ptijmeni_jméno.pdf na adresu
HR@HERO-TRANSLATING.COM

Vybrané zajemce budeme kontaktovat.

Na vSechny nové spolupracovniky se moc tésime!
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